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REPUBLIKA HRVATSKA

PRIMORSKO-GORANSKA ŽUPANIJA 

OPĆINA MALINSKA-DUBAŠNICA
Jedinstveni upravni odjel  

KLASA:   112-01/22-01/2
URBROJ: 2170-26-3-22-6
Malinska, 3. veljače 2022.
Na  temelju odredbi članka  19. stavka 1.  Zakona  o  službenicima  i  namještenicima  u lokalnoj  i  područnoj  (regionalnoj)  samoupravi  („Narodne  novine“,  broj  86/08, 61/11, 4/18 i 112/19) (u nastavku  teksta:  ZNS)  i  vezano uz Natječaj za prijam u službu u Jedinstveni upravni odjel Općine Malinska-Dubašnica („Narodne novine“ broj 14/22),  se daju slijedeće 
UPUTE I OBAVIJESTI KANDIDATIMA

1. OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA –(Voditelj/ica odsjeka za pravne poslove i EU fondove)

Kategorija:

I

Potkategorija :

Rukovoditelj

Klasifikacijski rang:
4.

Naziv :


Voditelj Odsjeka za pravne poslove i EU fondove
Obavlja pravne poslove iz svog djelokruga u svezi ostvarivanja prava vlasništva i drugih stvarnih prava kada je Općina titular tih prava ili kada Općina ima pravni interes provesti pravni postupak radi utvrđivanja svojega prava vlasništva ili drugog stvarnog prava, poslove pravne i stručno-tehničke obrade ugovora i ostalih akata, procesno-pravne poslove kada je Općina aktivno odnosno pasivno legitimirana u pravnom postupku radi ostvarivanja svojih stvarnih, obveznih i drugih prava, vodi evidencije sudskih postupaka u kojima je jedna od stranaka Općina, pruža pravnu pomoć voditeljima odsjeka, službenicima i namještenicima, u radu surađuje s upravnim tijelima Primorsko-goranske županije odnosno Republike Hrvatske, vodi druge poslove utvrđene zakonom i drugim propisima, općim ili pojedinačnim aktima Općinskog vijeća, sudjeluje u izradi prijedloga odluka i drugih općih akata, izrađuje akte i ugovore iz područja rada Općine; 

Prati pravne propise i praksu javne nabave, priprema materijale i potrebnu dokumentaciju u svezi pripreme i provedbe postupaka jednostavne i javne nabave, provodi jednostavnu i javnu nabavu, sudjeluje sa ostalim službenicima u postupcima javne nabave, sastavlja prijedloge ugovora o javnoj nabavi, prati propise i mišljenja iz područja javne nabave, priprema prijedloge akata, odluka i zaključaka koji se odnose na postupke javne nabave

Prijava projekata, ugovaranje i provedba sukladno važećim nacionalnim i europskim propisima, praćenje provedbe ugovora financiranih iz bespovratnih sredstava, u provedbi projekta surađuje da nadležnim institucijama i partnerima,

Po potrebi prisustvuje sjednicama Općinskog vijeća i njihovih radnih tijela te daje tumačenja i obrazloženja iz svog djelokruga rada

obavlja i druge srodne poslove po nalogu pročelnika
2. PODACI O PLAĆI:
Koeficijent složenosti poslova navedenoga radnog mjesta je 3,55 uz osnovicu za izračun plaće u iznosu od 3.307,50 kuna. 

Plaću službenika čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta na koje je službenik raspoređen i osnovice za izračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.
3. PRETHODNA PROVJERA ZNANJA I SPOSOBNOSTI KANDIDATA 
Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaća pisano testiranje i intervju.

Kandidati su obvezni pristupiti prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti. Ako kandidat ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatra se da je povukao prijavu na oglas. Intervju se provodi samo s kandidatima koji polože najmanje 50% na pisanom testiranju.
Vrijeme i mjesto održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit će objavljeno na web stranici Općine Malinska-Dubašnica (www.malinska.hr) najkasnije 5 (pet) dana prije dana održavanja provjere.

4. PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
Izvori za pripremanje kandidata za provjeru znanja i sposobnosti:

· Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) 

· Zakon o o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN 86/08, 61/11, 04/18, 112/19)

· Uredba o uredskom poslovanju (NN 75/21)

· Statut Općine Malinska-Dubašnica („Službene novine“ broj 7/21)

· Zakon o općem upravnom postupku ( NN broj 47/09, 110/21)

· Zakon o upravnim sporovima (NN  20/10, 143/12, 152/14, 94/16, 29/17, 110/21)

· Zakon o proračunu (NN 144/21)

· Opći porezni zakon (NN 115/16, 106/18, 121/19, 32/20, 42/20)

· Zakon o lokalnim porezima (NN 115/16, 101/17)

· Zakon o sustavu civilne zaštite (NN 82/15, 118/18, 31/20, 20/21)

· Zakon o komunalnom gospodarstvu (NN br. 68/18, 110/18, 32/20)

· Zakon o radu ( NN 93/14, 127/17, 98/19)
· Zakon o javnoj nabavi (NN 120/16)
Vrijeme održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit će objavljeno na ovoj web–stranici te na oglasnoj ploči Općine Malinska-Dubašnica, najkasnije pet dana prije održavanja provjere.

U Listi kandidata koja će biti objavljena zajedno s vremenom održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti, bit će navedeni inicijali kandidata, sa godinom rođenja i mjestom prebivališta. Ukoliko se kandidat na koga se ti podaci odnose ne bi mogao identificirati u odnosu na jednake podatke drugog kandidata, dodat će se još jedna značajka koja će ih razlikovati.

Mole se podnositelji da u prijavi navedu broj fiksnoga i/ili mobilnog telefona i e-mail adresa na koje, u slučaju potrebe, mogu biti kontaktirani tijekom natječajnog postupka.

Dopunu prijavi moguće je podnijeti zaključno do dana isteka natječajnog roka.

Kandidat može tijekom natječajnog postupka pisanim putem povući prijavu.

Dodatne informacije vezane uz ovaj natječaj mogu se zatražiti putem e-mail adrese: procelnik@malinska.hr ili na telefon 051 750 513.











Pročelnik: 










Neven Matuč 

