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REPUBLIKA HRVATSKA

PRIMORSKO-GORANSKA ŽUPANIJA 

OPĆINA MALINSKA-DUBAŠNICA 

OPĆINSKI NAČELNIK
KLASA: 112-03/21-01/1
URBROJ: 2142/05-03/1-21-18
Malinska, 4. lipnja  2021.

Na  temelju odredbi članka  19., stavka 2.  Zakona  o  službenicima  i  namještenicima  u lokalnoj  i  područnoj  (regionalnoj)  samoupravi  („Narodne  novine“,  broj  86/08, 61/11, 4/18 i 112/19) (u nastavku  teksta:  ZNS)  i  vezano uz Natječaj za imenovanje pročelnika/pročelnice Jedinstvenog upravnog odjela Općine Malinska-Dubašnica („Narodne novine“ broj 62/21),  se daju slijedeće 
UPUTE I OBAVIJESTI KANDIDATIMA

1. OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA – PROČELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela obavlja sljedeće poslove:

Rukovodi Jedinstvenim upravnim odjelom, brine o zakonitom i učinkovitom radu Odjela, osigurava zakonito i pravovremeno obavljanje poslova utvrđenih Odlukom o ustrojstvu Odjela i drugim propisima i aktima, planira, organizira, koordinira rad odsjeka, odgovoran je za izradu nacrta prijedloga proračuna, radi sa strankama po posebnim predmetima koji izlaze iz djelokruga i okvira rada odsjeka, brine o imovini Općine (nekretninama, pokretninama, pravima i obvezama), rješava/donosi rješenja u upravnom postupku, donosi akte iz nadležnosti Odjela, izrađuje ili sudjeluje u izradi nacrta općih i drugih akata i izviješća i drugog materijala koji se dostavlja Općinskom načelniku i Općinskom vijeću na razmatranje i usvajanje, vrši ocjenjivanje službenika i namještenika, surađuje sa nadležnim državnim, županijskim i drugim uredima u okviru djelokruga rada Odjela, surađuje i nadzire rad voditelja odsjeka u obavljanju poslova iz njihovog djelokruga rada, prati zakone i druge propise iz oblasti lokalne samouprave u suradnji s općinskim načelnikom i predsjednikom Općinskog vijeća priprema sjednice i prikuplja materijale za sjednice Vijeća, izrađuje nacrte dnevnog reda, zapisnike i zaključke sa sjednica Općinskog vijeća, prema potrebi izvještava Općinsko vijeće i Općinskog načelnika o radu Odjela te o pojavama od značenja za ostvarivanje funkcije organa kojim rukovodi, odgovara za financijsko upravljanje i kontrolu, prati rad trgovačkih društava u vlasništvu i suvlasništvu Općine, prati rad i surađuje u radu sa mjesnim odborima, te obavlja druge poslove koje mu povjeri Općinski načelnik i druge poslove utvrđene zakonom, statutom i drugim aktima Općine.
2. PODACI O PLAĆI:
Koeficijent složenosti poslova navedenoga radnog mjesta je 4,08 uz osnovicu za izračun plaće u iznosu od 3.150,00 kuna. 
Plaću službenika čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta na koje je službenik raspoređen i osnovice za izračun plaće, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.

3. PRETHODNA PROVJERA ZNANJA I SPOSOBNOSTI KANDIDATA 
Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaća pisano testiranje i intervju.

Kandidati su obvezni pristupiti prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti. Ako kandidat ne pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatra se da je povukao prijavu na oglas. Intervju se provodi samo s kandidatima koji polože najmanje 50% na pisanom testiranju.
Vrijeme i mjesto održavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit će objavljeno na web stranici Općine Malinska-Dubašnica (www.malinska.hr) najkasnije 5 (pet) dana prije dana održavanja provjere.

4. PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:
Izvori za pripremanje kandidata za provjeru znanja i sposobnosti:

· Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“, broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20)

· Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“, broj 86/08, 61/11, 4/18, 96/18 i 112/19)

· Zakon o financiranju jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave („Narodne novine“, broj 127/17 i 138/20)

· Zakon o proračunu („Narodne novine“, broj 87/08, 136/12 i 15/15)
· Zakon o lokalnim porezima („Narodne novine“, broj 115/16 i 101/17)
· Opći porezni zakon („Narodne novine“, broj 115/16, 106/18, 121/19, 32/20, 42/20)
· Zakon o vlasništvu i drugim stvarnim pravima („Narodne novine broj“, 91/96, 68/98, 137/99, 22/00, 73/00, 129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14)

· Zakon o općem upravnom postupku („Narodne novine“, broj 47/09)

· Zakon o prostornom uređenju („Narodne novine“, broj 153/13, 65/17, 114/18, 39/19 i 98/19)
· Zakon o gradnji („Narodne novine“, broj 153/13, 20/17, 39/19 i 125/19)
· Zakon o komunalnom gospodarstvu („Narodne novine“, broj 68/18, 110/18 i 32/20)
· Statut Općine Malinska-Dubašnica („Službene novine Primorsko-goranske županije“ broj 7/21)

· Poslovnik o radu Općinskog vijeća Malinska-Dubašnica („Službene novine Primorsko-goranske županije“ broj 26/09, 43/09,14/13 i 7/21)

Općinski načelnik:
Robert Anton Kraljić
